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A Faklya Mivelédési Haz és Konyvtar Konyvtarhasznalati szabdlyzatat Letenye Varos
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete hagyja jova.

A letenyei Varosi Koényvtar nyilvanos konyvtar, a muzeélis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrél és kozmiivelédésrol szoldé 1997. évi CXL. torvényben meghatarozott
feltételek szerint nyitvatartasi id6ben minden érdeklédének rendelkezésére all.

A konyvtarhasznélati szabalyzat tartalmazza az igénybe veheté szolgéltatdasok korét, a
szolgaltatasok igénybevételének modjat, feltételeit.

A konyvtar elérhetdségei:

Cim: 8868 Letenye, Szabadsag tér 15.
Telefonszamok: 93/343055, 93/543141

Honlap: www. letenyekultura.hu

email: konyvtar@]letenye.com

katal6gus linkje: http://87.229.82.229/

A konyvtar nyitvatartasi ideje:

Hétfo 8-12 13-17 Csiitortok | 8-12
Kedd 8-12 13 -17 Péntek 8-12 13-17
Szerda 8-12 13-17 Szombat 13-16

Nyiéri nyitvatartasi rend: jalius 1. és augusztus 20. kozott a konyvtar szombatonként zarva
tart.

T6bb napos {innep esetén a programok és az iinnepek jellegét figyelembe véve az intézmény
igazgatéja a jogszabalyban meghatarozottak figyelembevételével rendelkezik a
nyitvatartasrol.

A konyvtarban tartott rendezvények idejére a kolesonzési vagy helyben hasznalati forgalmat a
vezetés korlatozhatja.

A konyvtar rendes nyitvatartasi idejétol eltérd nyitvatartasrél az intézményben kifliggesztett
hirdetmények utjan, az intézmény honlapjan (www.letenyekultura.hu), kozosségi oldalan
(facebook), varosi kabeltelevizioban ad tajékoztatast a konyvtar.

1. A konyvtdirhaszndlat dltaldnos szabdlyai

» Az olvasotérbe kabatot, nagyobb taskat kérjiik, ne vigyenek be, ezeket a dijtalanul
igénybe veheté ruhatirban helyezzék el. Kérjiik, hogy pénztarcajukat, értékeiket,
irataikat tartsak maguknal.

» Az olvaséknak, latogatoknak tigyelniiik kell a konyvtar berendezéseinek és
allomanyanak megdrzésére, a hasznalat soran azok épségének fenntartésara.

» A konyvekbe, folyoiratokba barmiféle bejegyzést tenni, oldalaikat behajtani vagy
megcsonkitani nem szabad.

» A dokumentumok reprodukalasara szolgalé eszkozok (pl. digitalis fényképezogép,
kameras mobiltelefon, stb.) hasznalatdhoz engedélyt kell kérni. Sajat szamitogép
(laptop, notebook, iPhone, iPad, tablet stb.) hasznalhato.
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» A konyvtarban vald tartozkodas kulturalt, a tobbi olvasot nem zavaré magatartast
kivan. A

» Az olvaséi térben kérjiik, mellézze az evést, ivast!

> Kérjiik, hogy mobiltelefonjukat a konyvtar olvasoterében lehet6ség szerint ne
hasznaljak.

» Ha a latogatd, az olvas6 nem rendeltetésszerlien haszndlja a koOnyvtarat,
viselkedésével, 4polatlansdgdval zavarja a miikodését, a konyvtar vezetdje
meghatéarozott id6re korlatozhatja hasznélati jogat.

» Dohanyozni a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztisanak,

forgalmazasanak egyes szabélyairdl szolo 1999. évi XLIL. torvény eléirdsainak

megfeleléen a konyvtar egész teriiletén tilos.

A kényvtar technikai berendezéseit csak a konyvtaros kezelheti.

A szamitégépes szolgaltatasok a konyvtaros kézremiikodésével vehetdk igénybe.

A konyvtar allomanyanak rendeltetésszerli hasznilata és védelme minden olvasd

érdeke és kotelessége. A nem rendeltetésszerii hasznalat altal okozott kérért az olvasd

anyagi felel6séggel tartozik.

» A miikddési szabéalyzat be nem tartdsa a konyvtari tagsag idéleges vagy végleges
megvonasat vonhatja maga utan.

VVV

Beiratkozas

- A beiratkozas érvényessége: 1 €v
- A beiratkozas mindenki szamara dijtalan.

- A Konyvtarpartolé Alapitvany tdmogatasara Konyvbaratjegy valthato, mellyel az
olvaso a konyvtar iranti elkotelezettségét, timogatasi szandékat fejezi ki.

- A konyvtarhasznalénak beiratkozaskor a kovetkezd adatokat kell kozolnie és
igazolnia: természetes személyazonositd adatok és lakcim:
O nev.
o sziiletési név,
o anyja sziiletési csaladi és utoneve,
o sziiletési hely, id6,
o lakcim (allandd, tartozkodasi hely).

- Kérjiik, hogy a személyes adatokban bekdvetkezett valtozasokat a kényvtdrhasznalok
lehetdség szerint jelentsék be a konyvtarnak.

- A konyvtar a személyi adatok védelmérél az erre vonatkozd jogszabdlyok szerint
gondoskodik.

- Az 6nall6 jovedelemmel nem rendelkezék konyvtari tagsdgdhoz a sziild vagy
gondvisel6 személyi adatai is sziikségesek. A személyi igazolvannyal nem
rendelkezék esetében a jotallo (sziild, gondviseld) alairdsa is sziikséges.

- A kilfsldi allampolgar tagsagahoz ideiglenes tartozkodasi engedélyének és
ttlevelének, az EU tagorszagokbol érkezdknek - a jogszabalyban rogzitettek szerint -
személyi igazolvanyénak vagy utlevelének bemutatdsa sziikséges. Az ideiglenes
tartozkodasi engedéllyel nem rendelkezé kiilfoldi allampolgar konyvtari tagsagéhoz
egy 18 éven feliili magyar allampolgér kezessége sziikséges.
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- Az olvasé a beiratkozaskor nyilatkozatot ir ald, amelyben véllalja a konyvtar
szabalyainak betartasat. Az 6nallo keresettel nem rendelkezokért a jotallot terheli az
anyagi felel6sség.

- A konyvtari tagsag naptari évre szol, megujitasarol évente nyilatkozni kell.

1. A kényvtar szolgaltatasai

a) Alapszolgaltatasok:

e o o o ¢

konyvtarlatogatas,

szabadpolcon elhelyezett dokumentumallomany helyben hasznélata,
allomanyfeltaré eszk6zok hasznalata,

informécio a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol,
eMagyarorszag Pont.

b) Beiratkozassal igénybe vehetd szolgaltatédsok:

e Helyben haszndlat - a kényvtar minden dokumentuma és szolgaltatdsa igénybe veheto.

o Dokumentumkolcsonzés — a kélcsonzési allomanyba tartozd konyvek a kolcsonzési
szabalyok betartasaval kolcsondzhetok:

A konyvtarbol dokumentumot csak a konyvtari adminisztracion keresztiil lehet
k6lcsonozni.

Egy olvaso legfeljebb 4 dokumentumot kéleséndzhet, ugyanabbdl a példanybol
azonban csak egyet.

A kolesonzési id6 4 hét, a hataridd sziikség esetén meghosszabbithat6 (kivétel, ha
a konyv el6jegyzésben van).

A kolcsonzés alatt 1évé dokumentumokra eléjegyzés vehet6 fel; beérkezésérél a
konyvtar értesiti az olvasot.

A kolcsonzési hataridd lejarta utdn a konyvtar felszolitast kiild, melyben kéri a
dokumentum visszaszolgaltatasat. A hatralékos olvasé a tartozas kiegyenlitéséig
nem kolcsondzhet.

Az elveszitett vagy megrongalt dokumentum - mindenkori beszerzési — arat az
olvasonak meg kell téritenie.

A konyvtar allomanyabol a kézikényvek csak helyben hasznalhatok, ill. a
konyvtaros dontése alapjan rovid idére kikdlesondzhetok.

A konyvtar teljes dokumentumallomanyabol altalanos és szakjellegii tdjékoztatas
kérhetd, személyesen, levélben, telefonon és e-mailben.

o Konyvtarkozi kolcsonzés:
A szolgaltatds célja: a letenyei Vérosi Konyvtar éallomanydban nem szerepld
dokumentumok hozzaférhet6vé tétele.
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Koényvtarunk igénybe veszi az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer szolgaltatasait,
melyeket hasznéldink részére az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrél szo6l6
73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet alapjan biztositunk.

- A szolgaltatast beiratkozott konyvtarhasznalok vehetik igénybe.

- A konyvtarkozi kérések leadhatok személyesen, telefonon, vagy e-mailben.

- A kolesonzési id6 megallapitasa a kolcsonadd konyvtar feltételei szerint torténik.

- A dokumentum konyvtarkozi kolcsonzésének kérésekor tdjékoztatni kell az
olvasot a konyvtarkozi dokumentumszolgaltatas lehetséges formdirdl (eredeti
formatum; masolat; elektronikus forma).

- A masolatban kért dokumentum koltségét a teljesité konyvtéar allapitja meg, ezt az
Osszeget a megrendelének kell megtéritenie. A koltség kifizetése utdn a
dokumentum a megrendel6 tulajdonaba keriil.

- Az eredeti dokumentumok visszakiildésének koltsége szintén a megrendeldt
terheli, melynek Osszegét a konyvtar a postai dijszabasok véltozasanak
fliggvényében hatarozza meg.

2. Szamitégép- és internethasznalat

A konyvtar, mint eMagyarorszag Pont téritésmentesen biztositja a szamitégép hasznalatot,
valamint az internet hozzaférést.

- Az internet-hasznalat naponta 1 alkalommal 30 perc. A hasznélat id6tartamat az
igényl6k szamatdl fliggben a konyvtar korlatozhatja.

- Az internet-hasznalatra eldjegyzést vesziink fel, az eldjegyzett hasznalok el6nyt
élveznek. Elbzetes bejelentkezés nélkiil a szolgaltatast érkezési sorendben lehet
igénybe venni.

- A szamitogépet a megadott id6n beliil csak a bejelentkezett hasznal6é hasznalhatja.

- Az internet tanulasi és kutatasi célra torténd hasznélata elényt élvez.

- Az internetezés konyvtari kornyezetben torténik, ezért felhivjuk a figyelmet és halk és
kulturalt viselkedésre.

- Adatok letsltéséhez sajat pendrive hasznalhato.

- A konyvtar csak az éltala telepitett programok jogtisztasagaért vallal feleldsséget. A
szamitogépek alapbedllitasait, rendszerét, programjait - a kizaras terhe mellett - tilos
megvaltoztatni!

- A szamitogép-hasznalo tevékenységével nem sértheti meg a hatélyos jogszabalyokat
és nem veszélyeztetheti a konyvtar szamitogépes rendszerét.

- A szadmitogépben okozott karért a hasznalo kartéritési felel6sséggel tartozik.

- A felhasznalé koteles minden tlizemzavart (pl. a program nem indul, a gép lefagy)
azonnal jelenteni a konyvtarosnak.
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- A hasznalok kozizlést és kozszemérmet sértd internetes oldalakat nem
litogathatnak (pl. pornograf oldalak)! A tevékenység kizardst von maga utan.

- A hasznalati szabéalyokat megszegdket, valamint a rendbontdkat a konyvtaros
eltilthatja a szamitogép-hasznalattol, és az okozott kar mértékétdl fiiggden tovabbi
intézkedések hozhatok veliikk szemben.

- A konyvtarnak jogaban all az internetes forgalom korlatozasa €s sziirése.

Az interneten szamos, a gyermekeinkre kdros tartalom talalhato, ezért kiemelten fontos
megfeleld figyelmet forditanunk gyermekeink védelmére.

Az internetszolgéltatd altal kotelezben biztositott szlirdprogram telepitéséig az ALA
(Amerikai Konyvtarosok Egyesiilete) ajanlasat figyelembe véve a vérosi konyvtar:

- az internet hasznalati szabalyzatban foglaltak értelmében védi a kisgyermekeket,
ugyanakkor a lehetdvé teszi a szellemi termékek szabad dramlasat,

- szamitogépes munkadllomasok helyének megvalasztasaval igyekszik elésegiteni a
kiskortak védelmét,

- életkori sajatossagokat figyelembe véve a hasznaldkat tdjékoztatja a biztonsagos
bongészésrdl, az adatok védelmének lehet6ségeirél, valamint kéros tartalmakrol.

3. Felvilagositas, tandcsadas, tajékoztatas

Az intézmény valamennyi hasznaldja jogosult felvildgositdsra a konyvtar €s a magyar
konyvtari rendszer egészére vonatkozé hasznédlatanak szabalyairél és igénybe vehetd
szolgéltatasairol, a gytijtemény és az alloményfeltéré rendszerben torténé eligazodasrol.

A hasznalok kérésére az intézmény dolgozoi ajanlasaikkal, tandcsadasukkal segitik a
megfelels dokumentumok kivalasztasat és kolcsonzését, vagy tdjékoztatnak hasznalatuk
lehetéségérdl. Olvas6i kérésre irodalomkutatast végziink és bibliografiai tajékoztatast
nyujtunk.

4. Zdaro rendelkezések

A konyvtar hasznalati szabalyzatat a konyvtar mind a kolcsoénzé térben, mind internetes
honlapjan (www.letenyekultura.hu) kdzzéteszi. A beiratkozas soran a felhasznalé nyilatkozik
arrél, hogy a konyvtarhaszndlati szabalyzat rendelkezéseit elfogadja, ez altal a felek kozott
szerzddéses kapcsolat jon létre.

Az a konyvtarhasznald, aki jelen szabalyzatban meghatdrozott konyvtdrhasznélati
el6irasokat magara nézve nem tartja kotelez6nek, zavarja az intézmény rendeltetésszer(
miikodését, vagy viselkedésével a t6bbi haszndlé konyvtarhaszndlati jogdt csorbitja, a
szolgéltatasbol meghatérozott idére kizarhatd, illetve a hasznélat korlatozhat6. A rendellenes
hasznalat miatt bekovetkez6 kar mértékével aranyban kell allnia a korlatozas vagy a kizaras
idétartaméanak. A konyvtar haszndlatabol torténé teljes kizarast az intézmény igazgatdja
irasban rendelheti el.
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A munkakoriikben szabalyosan eljaré dolgozd ellen irdnyuld, kozbotranyt okozéd
veszélyeztetés esetén az intézmény igazgatdja feljelentést kezdeményezhet.

A panaszok kezelésére vonatkozo eljarasrendet jelen konyvtarhasznalati szabalyzat
mellékletét képezd Panaszkezelési szabalyzat tartalmazza.

Jelen konyvtarhasznalati szabalyzat 2017. majus 1. napjan 1ép hatélyba, ezzel egyidejiileg
hatalyat veszti a 2013. aprilis 25. napjan kelt hasznalati szabalyzat.

Letenye, 2017. éprilis 20.
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